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Zamawiajgcy

Spoteczna Akademia Nauk

90-113 t4dz, ul. Sienkiewicza 9

NIP 727-105-62-20, REGON 470985279,

ZAPYTANIE OFERTOWE
w trybie rozeznania rynku

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia w trybie
rozeznania cenowego, o ktérym mowa w rozdziale 6.5.1 wydanych przez Ministerstwo
Rozwoju Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty na wykonanie
zamoOwienia obejmujgcego ustuge przeprowadzenia szkolenia ,Zarzadzanie informacja
w procesie nauczania” w ramach projektu: Program ,teaching and learning centre” dla
nauczycieli akademickich Spotecznej Akademii Nauk wspéifinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej lll. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i regionu. Dziatanie 3.4 Zarzgdzanie w instytucjach szkolnictwa wyzszego.

W zatgczeniu przekazuje Specyfikacje Zamodwienia wraz z zatgcznikami

Otrzymatem/otrzymatam dniQ ...........ccoeeecvveeecvieeeeceee s
(Podpis)
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SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Spoteczna Akademia Nauk

90-113 t4dz, ul. Sienkiewicza9

NIP 727-105-62-20, REGON 470985279,
Tel. 42 664-66-76

e-mail: mkielbasinski@spoleczna.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU | TERMIN REALZIACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia ,Zarzadzanie
informacjg w procesie nauczania” dla pracownikédw akademickich Spotecznej Akademii Nauk
w ramach projektu: ,,Program ,teaching and learning centre” dla nauczycieli akademickich
Spotecznej Akademii Nauk”.

Celem szkolenia jest nabycie umiejetnosci w zakresie metod zarzadzania informacja
wykorzystywanych w procesie nauczania oraz nauka praktycznego ich zastosowania. Po
zrealizowanym szkoleniu nauczyciel akademicki bedzie potrafit:

—rozpoznawac metody eksploracji, grupowania i przetwarzania danych;

— identyfikowac systemy elektronicznej ewidenciji;

— rozpoznawac systemy e-nauczania z zastosowaniem komputerowych Systemdw
Zarzadzania Tresciami (CMS);

—rozpoznawac informatyczne systemy wspierajgce zarzgdzanie jakoscig ksztatcenia;

— wykorzystywac arkusze kalkulacyjne do zarzadzania ewidencjg;

— wykorzystywac systemy prezentacyjne do przekazu wiedzy;

— wykorzystywaé informatyczne systemy ewaluacji, zastosowaé wybrany system
e-learningowy w procesie dydaktycznym.

Zadaniem trenera bedzie:

— opracowanie sylabusa oraz programu zaje¢;

— przeprowadzenie szkolenia ,Zarzadzanie informacja w procesie nauczania” dla
jednej grupy nauczycieli akademickich w ilosci 30 godzin,

— przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testow na podstawie, ktdrych zostanie
zweryfikowany przyrost wiedzy nauczycieli akademickich,

— opracowanie raportu z pre i post testow, w ktdrym zawarte zostanie pordéwnanie
uzyskanych wynikow kazdego nauczyciela z przyjetymi warunkami zaliczenia;

— przeprowadzenie egzaminu na podstawie ktorego zostanie zweryfikowana wiedza
i przyznany certyfikat potwierdzajgcy zdobycie kompetencji; egzamin bedzie sie sktadat
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z etapu teoretycznego-55% pkt. oraz etapu praktycznego — 75 % pkt. mozliwych do
uzyskania.

Ustuga wsparcia $wiadczona bedzie dla: okoto 10-12 nauczycieli akademickich, jedna grupa
w wymiarze 30 godzin, wedtug szczegétowego harmonogramu ustalonego przez
Zamawiajgcego.

Ustuga wsparcia swiadczona bedzie dla: okoto 10-12 nauczycieli akademickich, jedna grupa
w wymiarze 30 godzin, wedtug szczegétowego harmonogramu ustalonego przez
Zamawiajacego.

Rozliczenie z tytutu wykonanej ustugi nastgpi wedtug ceny jednostkowej za godzine ustugi
wskazanej w ofercie oraz liczby godzin faktycznie Swiadczonej ustugi. Wskazana przez
Zamawiajgcego liczba godzin stanowi maksymalny zakres umowy i moze byé przez
Zamawiajgcego zmniejszona. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia z tytutu niezrealizowanej czesci umowy.

Termin realizacji zamdwienia: od 15 wrzesnia 2018r. — do 31 marca 2019r.
Miejsce realizacji zamoéwienia: Spoteczna Akademia Nauk w rdéinych wydziatach
zamiejscowych.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB OCENY SPEENIANIA WARUNKOW

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek
dotyczacy posiadania wiedzy, doswiadczenia oraz wymaganego stazu pracy:

a) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat co najmniej wyksztatcenie wyzsze
magisterskie w obszarze nauk technicznych;

b) Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy posiadania dos$wiadczenia zawodowego
w zakresie prowadzenia zajeé¢ z zarzadzania informacjg w procesie nauczania
z wykorzystaniem m.in. platform e-learningowych oraz komputerowych
systemOw zarzgdzania tresciami (CMS); rozpoznawania informatycznych
systemow wspierajgcych zarzgdzanie jakosScig ksztatcenia, wykorzystywania
arkuszy kalkulacyjnych do zarzadzania ewidencjg, wykorzystywania systemow
prezentacyjnych do przekazu wiedzy, wykorzystywania informatycznych
systemoéw ewaluacji i zastosowania wybranego systemu e-learningowego
w procesie dydaktycznym, rozpoznawania metod eksploracji, grupowania
i przetwarzania danych.

c) Minimalny wymagany 5 letni staz pracy w obszarze edukacji.

2) W formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji

Spoteczna Akademia Nauk, ul. Sienkiewicza 9, 90-113 L6dz, www.spoleczna.pl
Projekt ,,Program ,,teaching and learning centre” dla nauczycieli akademickich

Spotecznej Akademii Nauk”, wspoffinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,

Strona3


http://www.spoleczna.pl/

Findusze Unia Europejska | +***

Ep l'OpEjSk‘Ie ) Europejski Fundusz Spoteczny *
Wiedza Edukacja Rozwdj

Wykonawca sktada oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt 1

4. WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY

N

v

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

Oferta winna by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1)

2)
3)
4)

1)

Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Spoteczna Akademia Nauk
90-113 tédz, ul. Sienkiewicza 9 w pokoju nr 402 do dnia 10 wrzesnia 2018 do godz.
15.00 lub faksem na nr. 42664 66 76 lub droga elektroniczng na adres:
mkielbasinski@spoleczna.pl

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty niekompletne lub zawierajgce btedy nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteridw:

a) cena brutto za godzine - 60 %

b) liczba godzin pracy w zakresie prowadzenia zaje¢ z zarzadzania informacja
W procesie nauczania w okresie 2 lat przed terminem sktadania ofert, od 0 do
40%.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych

kryteridw oceny przyjmujac zasade, iz 1% = 1 punkt. Koncowa ocena oferty bedzie

stanowita sume punktéw uzyskanych w ramach kryteridw oceny ofert.

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty przyznajac ofertom punkty, z zastosowaniem

ponizszych zasad:

Punkty za kryterium: cena oferty brutto za godzine — 60 pkt.

Najwyzsza liczbe punktéw — 60 — otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto za

godzine, a kazda nastepna wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto za godzine najtanszej z ofert

x 100 % x 60 pkt
Cena brutto za godzine oferty ocenianej

Spoteczna Akademia Nauk, ul. Sienkiewicza 9, 90-113 L6dz, www.spoleczna.pl
Projekt ,,Program ,,teaching and learning centre” dla nauczycieli akademickich

Spotecznej Akademii Nauk”, wspoffinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,

Strona4


http://www.spoleczna.pl/
mailto:mkielbasinski@spoleczna.pl

2)
3)

1)

2)
3)

4)

Findusze Unia Europejska | +***

Ep l'OpEjSk‘Ie ) Europejski Fundusz Spoteczny *
Wiedza Edukacja Rozwdj

Punkty za kryterium liczba godzin pracy w zakresie prowadzenia zajec z zarzadzania
informacjg w procesie nauczania wykonanych w ciggu lat przed terminem skfadania
ofert — max. 40 pkt.

Oferta zostanie oceniona na podstawie liczby godzin wskazanej w formularzu
ofertowym wedtug nastepujgcych zasad:

od 1 do 40 godzin — 10 pkt.

od 41 do 80 godzin — 20 pkt.

od 81 do 120 godzin — 30 pkt.

powyzej 121 godzin — 40 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

W przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej cena
obejmuje wszelkie koszty jakie zobowigzany bedzie ponie$¢ Wykonawca

i Zamawiajgcy w zwigzku z zawarciem umowy (w tym sktadki na ubezpieczenie
spoteczne).

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zaméwienia, o terminie
i miejscu zawarcia umowy, telefonicznie lub pocztg elektroniczna.

Brak odpowiedzi na oferte oraz podjecie negocjacji nie oznaczajg przyjecia oferty.
Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw Zaméwienia przez Wykonawce (kserokopie
dyplomu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie, wykaz doswiadczenia
zawodowego, itp.);

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, w przypadku nie przyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia.
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Przedmiot zamowienia:

Ustuga przeprowadzenia szkolenia ,Zarzqgdzanie informacjg w procesie
nauczania” w ramach projektu: Program ,teaching and learning centre” dla
nauczycieli akademickich Spotecznej Akademii Nauk.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:,
Spoteczna Akademia Nauk , 90-113 todz, ul. Sienkiewicza 9

2. Nazwa (imie i nazwisko) i adres Wykonawcy

3. Cena oferty :
cena brutto za godzine................ Zt (STOWNI@ e zf)

W przypadku osdb fizycznych nie prowadzqcych dziatalnosci gospodarczej
cena obejmuje wszelkie koszty jakie zobowiqzany bedzie ponies¢ Wykonawca
i Zamawiajgcy w zwiqgzku z zawarciem umowy (w tym sktadki na ubezpieczenie
spoteczne).

4. Oswiadczam, ze w ciggu 2 lat przed terminem sktadania ofert wykonatem
................. godzin pracy w zakresie prowadzenia zaje¢ z zarzadzania
informacjg w procesie nauczania.

5. Oswiadczam, ze powyzisza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie

ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

6. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze Specyfikacja otrzymang od
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Zamawiajgcego i nie wnosze do niej zadnych zastrzezen.

7. Oswiadczam, ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

8. Oswiadczam, ze spetniam ponizsze kryteria:

- posiadam co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie w obszarze

nauk technicznych,
- posiadam minimalny wymagany 5 letni staz pracy w obszarze edukacji.

9. Oferte niniejszg sktadam na kolejno ponumerowanych

stronach.

miejscowosc i data
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