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Zamawiający 
Społeczna Akademia Nauk  
90-113 Łódź, ul. Sienkiewicza 9 
NIP 727-105-62-20, REGON 470985279,  
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
w trybie rozeznania rynku 

 
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia w trybie 

rozeznania cenowego, o którym mowa w rozdziale 6.5.1 wydanych przez Ministerstwo 
Rozwoju Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014-2020, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty na wykonanie 
zamówienia obejmującego usługę przeprowadzenia szkolenia „Zarządzanie informacją  
w procesie nauczania” w ramach projektu: Program „teaching and learning centre” dla 
nauczycieli akademickich Społecznej Akademii Nauk współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Osi Priorytetowej III. Szkolnictwo wyższe dla 
gospodarki i regionu. Działanie 3.4 Zarządzanie w instytucjach szkolnictwa wyższego. 
 

 
W załączeniu przekazuję Specyfikację Zamówienia wraz z załącznikami 
 
 
 
 

 
Otrzymałem/otrzymałam dnia ....................................                               …..……………………………. 

                 (Podpis)                                  
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SPECYFIKACJA ZAMÓWIENIA 

 
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 
Społeczna Akademia Nauk  
90-113 Łódź, ul. Sienkiewicza9   
NIP 727-105-62-20, REGON 470985279,  
Tel. 42 664-66-76 
e-mail: mkielbasinski@spoleczna.pl 
 
2. OPIS PRZEDMIOTU I TERMIN REALZIACJI ZAMÓWIENIA 
 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkolenia „Zarządzanie 
informacją w procesie nauczania” dla pracowników akademickich Społecznej Akademii Nauk 
w ramach projektu: „Program „teaching and learning centre” dla nauczycieli akademickich 
Społecznej Akademii Nauk”. 

 
Celem szkolenia jest nabycie umiejętności w zakresie metod  zarządzania informacją 
wykorzystywanych w procesie nauczania oraz nauka praktycznego ich zastosowania. Po 
zrealizowanym szkoleniu nauczyciel akademicki będzie potrafił: 
– rozpoznawać metody eksploracji, grupowania i przetwarzania danych; 
– identyfikować systemy elektronicznej ewidencji; 
– rozpoznawać systemy e-nauczania z zastosowaniem komputerowych Systemów 
Zarządzania Treściami (CMS); 
– rozpoznawać informatyczne systemy wspierające zarządzanie jakością kształcenia; 
– wykorzystywać arkusze kalkulacyjne do zarządzania ewidencją; 
– wykorzystywać systemy prezentacyjne do przekazu wiedzy; 
– wykorzystywać informatyczne systemy ewaluacji, zastosować wybrany system  
e-learningowy w procesie dydaktycznym.  
 
Zadaniem trenera będzie: 
– opracowanie sylabusa oraz programu zajęć; 
– przeprowadzenie szkolenia „Zarządzanie informacją w procesie nauczania” dla  
jednej grupy nauczycieli akademickich w ilości 30 godzin, 
– przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testów na podstawie, których zostanie 
zweryfikowany przyrost wiedzy nauczycieli akademickich, 
– opracowanie raportu z pre i post testów, w którym zawarte zostanie porównanie 
uzyskanych wyników każdego nauczyciela z przyjętymi warunkami zaliczenia; 
– przeprowadzenie egzaminu na podstawie którego zostanie zweryfikowana wiedza  
i przyznany certyfikat potwierdzający zdobycie kompetencji; egzamin będzie się składał  

http://www.spoleczna.pl/
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z etapu teoretycznego-55%  pkt. oraz etapu praktycznego – 75 % pkt.  możliwych do 
uzyskania. 
Usługa wsparcia świadczona będzie dla: około 10-12 nauczycieli akademickich,  jedna grupa 
w wymiarze 30 godzin, według szczegółowego harmonogramu ustalonego przez 
Zamawiającego. 
 
Usługa wsparcia świadczona będzie dla: około 10-12 nauczycieli akademickich,  jedna grupa 
w wymiarze 30 godzin, według szczegółowego harmonogramu ustalonego przez 
Zamawiającego. 
Rozliczenie z tytułu wykonanej usługi nastąpi według ceny jednostkowej za godzinę usługi 
wskazanej w ofercie oraz liczby godzin faktycznie świadczonej usługi. Wskazana przez 
Zamawiającego liczba godzin stanowi maksymalny zakres umowy i może być przez 
Zamawiającego zmniejszona. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne 
roszczenia z tytułu niezrealizowanej części umowy. 
 
Termin realizacji zamówienia: od 15 września 2018r. – do 31 marca 2019r. 
Miejsce realizacji zamówienia: Społeczna Akademia Nauk w różnych wydziałach 
zamiejscowych. 
 
3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW 
 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek 
dotyczący posiadania wiedzy, doświadczenia oraz wymaganego stażu pracy: 

a) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał co najmniej wykształcenie wyższe 
magisterskie w obszarze nauk technicznych; 

b) Zamawiający wymaga od Wykonawcy posiadania doświadczenia zawodowego  

w zakresie prowadzenia zajęć z zarządzania informacją w procesie nauczania  

z wykorzystaniem m.in. platform  e-learningowych oraz komputerowych 

systemów zarządzania treściami (CMS); rozpoznawania informatycznych 

systemów wspierających zarządzanie jakością kształcenia, wykorzystywania 

arkuszy kalkulacyjnych do zarządzania ewidencją, wykorzystywania systemów 

prezentacyjnych do przekazu wiedzy, wykorzystywania informatycznych 

systemów ewaluacji i zastosowania wybranego systemu e-learningowego  

w procesie dydaktycznym, rozpoznawania metod eksploracji, grupowania  

i przetwarzania danych.  

c) Minimalny wymagany 5 letni staż pracy  w obszarze edukacji. 

 
2) W formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji 
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Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w pkt 1  
 
4. WYMAGANIA DOTYCZĄCE SPOSOBU SPORZĄDZENIA OFERTY 
 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego. 
3. Oferta winna być złożona na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego  
4. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.  
5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
6. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim. 

 
5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1) Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – Społeczna Akademia Nauk   
90-113 Łódź, ul. Sienkiewicza 9 w pokoju nr 402 do dnia 10 września 2018 do godz. 
15.00 lub faksem na nr. 42 664 66 76 lub drogą elektroniczną na adres: 
mkielbasinski@spoleczna.pl  

2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
3) Oferty niekompletne lub zawierające błędy nie będą rozpatrywane. 
4) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 
 

6. KRYTERIA OCENY OFERT 
1) Zamawiający dokona oceny ofert według następujących kryteriów: 

a) cena brutto za godzinę - 60 %  
b) liczba godzin pracy w zakresie prowadzenia zajęć z zarządzania informacją  

w procesie nauczania  w okresie 2 lat przed terminem składania ofert, od 0 do 
40%. 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych 
kryteriów oceny przyjmując zasadę, iż 1% = 1 punkt. Końcowa ocena oferty będzie 
stanowiła sumę punktów uzyskanych w ramach kryteriów oceny ofert. 
Zamawiający będzie oceniał oferty przyznając ofertom punkty, z zastosowaniem 
poniższych zasad: 
Punkty za kryterium: cena oferty brutto za godzinę – 60 pkt. 
Najwyższa liczbę punktów – 60 – otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto za 
godzinę, a każda następna według następującego wzoru: 

 
       Cena brutto za godzinę najtańszej z ofert 

                    ----------------------------------------------------         x 100 %  x 60 pkt  
                    Cena brutto za godzinę oferty ocenianej 
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Punkty za kryterium liczba godzin pracy w zakresie prowadzenia zajęć z zarządzania 
informacją w procesie nauczania wykonanych w ciągu  lat przed terminem składania 
ofert – max. 40 pkt. 
Oferta zostanie oceniona na podstawie liczby godzin wskazanej w formularzu 
ofertowym według następujących zasad: 
od  1 do 40 godzin – 10 pkt. 
od 41 do 80 godzin – 20 pkt. 
od 81 do 120 godzin – 30 pkt. 
powyżej 121 godzin  – 40 pkt. 

2) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów. 
3) W przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej cena 

obejmuje wszelkie koszty jakie zobowiązany będzie ponieść Wykonawca  
i Zamawiający w związku z zawarciem umowy (w tym składki na ubezpieczenie 
społeczne). 

 
7. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY 
 

1) Zamawiający powiadomi Wykonawcę, któremu udzieli zamówienia, o terminie  
i miejscu zawarcia umowy, telefonicznie lub pocztą elektroniczną. 

2) Brak odpowiedzi na ofertę oraz podjęcie negocjacji nie oznaczają przyjęcia oferty. 
3) Przed podpisaniem umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków Zamówienia przez Wykonawcę (kserokopię 
dyplomu potwierdzającego posiadane wykształcenie, wykaz doświadczenia 
zawodowego, itp.); 

4) Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie 
zamówienia, w przypadku nie przyznania środków pochodzących z budżetu Unii 
Europejskiej, które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia.
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Załącznik nr 1  
 

FORMUL ARZ  OFERTOWY  

 

Przedmiot zamówienia:   

 

Usługa przeprowadzenia szkolenia „Zarządzanie informacją w procesie 

nauczania” w ramach projektu: Program „teaching and learning centre” dla 

nauczycieli akademickich Społecznej Akademii Nauk. 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: , 

Społeczna Akademia Nauk , 90-113 Łódź, ul. Sienkiewicza 9  

 

2. Nazwa (imię i nazwisko) i adres Wykonawcy 

..............................................................................................................................

.............................................................................................................................. 

  Nr tel./faksu............................................ e-mail ............................................... 

 NIP ................................................... 

 

3. Cena oferty : 

cena brutto za godzinę…………….zł (słownie:……………………………………………….zł) 

 

W przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej 

cena obejmuje wszelkie koszty jakie zobowiązany będzie ponieść Wykonawca  

i Zamawiający w związku z zawarciem umowy (w tym składki na ubezpieczenie 

społeczne). 

4. Oświadczam, że w ciągu 2 lat przed terminem składania ofert wykonałem 

…………….. godzin pracy w zakresie prowadzenia zajęć z zarządzania 

informacją w procesie nauczania.  

5. Oświadczam, że powyższa cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie 

ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

6. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją otrzymaną od 

http://www.spoleczna.pl/
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Zamawiającego i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń. 

7. Oświadczam, że uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do 

prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty. 

8. Oświadczam, że spełniam poniższe kryteria: 
 
- posiadam co najmniej wykształcenie wyższe magisterskie w obszarze 
nauk technicznych, 
- posiadam minimalny wymagany 5 letni staż pracy  w obszarze edukacji. 

  
9. Ofertę niniejszą składam na _________ kolejno ponumerowanych 

stronach. 

  

 

......................................................... 

miejscowość i data  
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